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1. Introduccion

La Agencia del inspector de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales, Agencia ITRC en
cumplimiento a la normatividad archivistica vigente, el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura, especificamente en su articulo 2.8.2.5.6. “Componentes de
la politica de gestién documental” y el Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo
Unico de la Funcidén Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.” se genera el presente
documento con el objetivo de establecer la politica de gestion documental al interior de la
Entidad, la cual contiene las directrices y lineamientos para la adecuada gestién, tramite,
conservacién y salvaguarda de la documentacion, independiente de su soporte y medio de
produccién o recepcion.

La presente politica se estructura bajo dos componentes; el estratégico: Se alinea con el Plan
Estratégico Institucional, y se desarrolla mediante el Plan de Accién, Plan Institucional de
Archivos - PINAR y el Programa de Gestién Documental - PGD, y el componente operativo;
gue se implementa mediante los procesos, procedimientos y lineamientos que se encuentran
a cargo del Proceso de Gestion Documental.

El propdsito de la Politica de Gestion Documental es fortalecer las buenas practicas en el
manejo de la informacién institucional, mediante la implementacion de mecanismos vy
herramientas orientadas a salvaguardar el patrimonio documental, conforme al ciclo de vida
de los documentos y en alineacidon con el Modelo Integrado de Planeacién y Gestién (MIPG).

Esta politica se desarrolla a través de instrumentos archivisticos, procesos, procedimientos y
demas documentos que permitan dar soporte a las funciones y actividades que contribuyan
con el fortalecimiento de la cultura y responsabilidad archivistica en cada uno de los
servidores, judicantes y contratistas de la entidad.

2. Objetivo

Establecer los lineamientos y directrices en materia de gestién documental y administracion
de archivos, en concordancia con la normatividad vigente, con el fin de contribuir al
fortalecimiento de buenas practicas utilizadas para la organizacidn, conservacidén y acceso
oportuno a los documentos generados y/o recibidos independiente de su formato (fisico y
electrénico) por la entidad en el ejercicio de sus funciones.

3. Alcance

Los lineamientos que se establecen en esta politica son transversales a todos los procesos del
Sistema Integrado de Gestion-SIG de la Agencia ITRC. Lo anterior incluye, integra y armoniza
las disposiciones a aplicar en los diferentes procesos de la gestion documental y administracion
de archivos en soportes fisicos y electrénicos. Por lo tanto, su aplicacién es obligatoria para
todos los servidores de planta, contratistas, pasantes y judicantes.
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4. Declaracion de la politica

La Agencia del Inspector de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales (Agencia ITRC), en
el marco de sus funciones y competencias, asume el compromiso de adoptar y fortalecer las
mejores practicas en gestion documental y administracion de archivos, en estricto
cumplimiento de la normativa vigente, los principios archivisticos y los procesos que regulan
la gestion de los documentos producidos o recibidos por la entidad en el ejercicio de sus
funciones. Las acciones e iniciativas orientadas a este propodsito se desarrollan bajo el concepto
de archivo total, integrando de manera articulada el ciclo vital del documento, y apoyandose
en el uso estratégico de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC), asi
como en el Sistema de Gestidon Documental SIGII, el cual se constituye como una herramienta
fundamental para la gestion, el apoyo y el control de la documentacién institucional. De igual
manera, la Agencia garantiza el cumplimiento de los estandares de seguridad de la
informacién, con el fin de preservar la integridad, autenticidad, disponibilidad vy
confidencialidad de los documentos, contribuyendo de esta manera al mejoramiento continuo
de la gestion documental, entendida como un instrumento estratégico para el apoyo a la
gestion administrativa, el fortalecimiento de la transparencia institucional y la adecuada toma
de decisiones.

4.1. Marco Normativo

Nombre . . .
Norma Reconocido Epigrafe Vigencia
_ Por medio de la cual se define y
Ley 527 Ley de Comercio reglamenta el acceso y uso de los 1999
Electronico mensajes de datos, del comercio

electrénico y de las firmas digitales, y
se establecen las entidades de
certificacidon y se dictan otras
disposiciones

Ley General de Por medio de la cual se dicta la Ley

Ley 594 ) General de Archivos y se dictan otras 2000
Archivos . -
disposiciones
Ley 962 Ley Antitramites Por la cual se dictan disposiciones 2005

sobre racionalizacién de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y
de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios
publicos.
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Nombre , . .
Norma Reconocido Epigrafe Vigencia
Por medio de la cual se crea la Ley de
Ley 1712 Ley de _ Tran_sparenaa_]’y de,I c!erecho_ de acceso 2014
Transparencia a la informaciéon publica nacional y se
dictan otras disposiciones.
Por medio del cual se reglamenta el
Reglamenta Uso articulo 7° de la Ley 527 de 1999, 2012
Decreto 2364 . L. , L. ;
Firma Electronica sobre la firma electrdnica y se dictan
otras disposiciones
Normasy Por el cual se reglamenta el Titulo V
requisitos para la de la Ley 594 de 2000, parcialmente 2012
Decreto 2609 | ~ isn los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de
documental 2011 y se dictan otras disposiciones
en materia de Gestién Documental
para todas las Entidades del Estado.
Decreto de Por el cual se reglamenta
Decreto 103 . parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se | 2015
Transparencia . . -
dictan otras disposiciones.
Decreto 1080 Decreto Unico Por medio del cual se expide el
de 2015 Reglamentario del Decreto Unico Reglamentario del 2015
Sector Cultura Sector Cultura
Por el cual se establece el Acuerdo
- Unico de la Funcion Archivistica, se
Acuerdo Unico de definen los criterios técnicos
Acuerdo 001 | la Funcién derin . v, 2024
o juridicos para su implementacion en el
Archivistica . i,
Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones

4.2.

Marco Conceptual

- Acceso a documentos de archivo: Derecho de los ciudadanos y atribucion de las
autoridades a consultar la informaciéon que conservan los archivos de las instituciones
u organizaciones que desarrollan funciones publicas, en los términos consagrados por
la Ley; dicho ejercicio estard limitado cuando se trate de informacién sujeta a reserva,
previa autorizacion por la Constitucién y la Ley.

- Administracion de archivos: Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la
planeacion, direccidn y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnolégicos, financieros
y del talento humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4275#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=41249#58
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=41249#59
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#0
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Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como
testimonio e informacién a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos,
o como fuentes de la historia.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de
los archivos de gestién y relne los documentos transferidos por los mismos, una vez
finalizado su tramite y cuando su consulta es constante.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que reune su documentacién en
tramite, sometida a continua utilizacién y consulta administrativa.

Archivo electrénico: Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados
archivisticamente, siguiendo la estructura-organico funcional del productor,
acumulados en un proceso natural por una persona o institucién publica o privada, en
el transcurso de su gestion.

Banco Terminolégico -BANTER: Instrumento Archivistico que permite Ila
normalizacion de las series, subseries y tipos documentales a través de lenguajes
controlados y estructuras terminoldgicas.

Clasificacion documental: Es la fase del proceso de organizacion documental, en la
cual se identifican y establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la
estructura organico-funcional de la entidad productora (fondo, seccidén, subseccidn,
series, subseries o asuntos) y su resultado estd basado en el Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD respetando asi el principio de procedencia en cada una de las etapas
del ciclo vital del documento.

Ciclo Vital del documento: son las etapas que pasan los documentos desde su
proceso de creacion hasta su disposicién final, siendo esta su eliminacion o su
conservacion permanente. Esto se debe llevar a cabo con base en los criterios
establecidos desde su creacidn por cada entidad o los valores adquiridos con el
transcurso del tiempo, teniendo en cuenta los valores primarios y secundarios de cada
documento.

Conservacion de documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas
adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

Consulta de documentos: Acceso a un documento o a un grupo de documentos con
el fin de conocer la informacién que contienen.

Cuadro de Clasificacion Documental — CCD: Es un instrumento archivistico que se
expresa en el listado de todas las series y subseries documentales con su
correspondiente codificacién.
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Diagnostico integral de la gestion documental y administracion de archivos:
procedimiento de observacion, levantamiento de informacién y analisis, mediante el
cual se establece el estado de los archivos y se determina la aplicacion de los procesos
archivisticos necesarios, con fundamento en el Modelo Integral de Gestién Documental
y Administracién de Archivos

Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccién de informacidon que se encuentra
guardada de manera analdgica (papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm vy
otros) en una que sélo puede leerse o interpretarse por sistemas de informacion.

Disponibilidad: Que se puede localizar, recuperar, presentar, interpretar y leer. Su
presentacién debe mostrar la actividad que lo produjo. El contexto de los documentos
debe ser suficientemente claro y contener la informacién necesaria para la comprensién
de las operaciones que los crearon y usaron. Debe ser posible identificar un documento
en el contexto amplio de las actividades y las funciones de la organizacidon. Se deben
mantener los vinculos existentes entre los documentos que reflejan una secuencia de
actividades. Propiedad de que la informacién sea accesible y utilizable por solicitud de
una entidad autorizada.

Disposicion final de documentos: Decisién resultante de la valoracion hecha en
cualquier etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retencidn
y/o tablas de valoracion documental, con miras a su conservacion total, eliminacién o
seleccion.

Distribucion de documentos: Actividades tendientes a garantizar que los
documentos lleguen a su destinatario.

Documento de archivo: Registro de informacidén producida o recibida por una persona
o entidad publica o privada en razén a sus actividades o funciones, que tiene valor
administrativo, fiscal, legal, cientifico, histérico, técnico o cultural y debe ser objeto de
conservacion en el tiempo, con fines de consulta posterior.

Documento electronico de archivo: Registro de informacion generada, producida o
recibida o comunicada por medios electrénicos, que permanece almacenada
electrénicamente durante todo su ciclo de vida, producida, por una persona o entidad
en razon a sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, o
valor cientifico, histérico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme a los
principios y procesos archivisticos

Eliminacion documental: Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las
tablas de retencién o de valoracién documental para aquellos documentos que han
perdido sus valores primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar su informacién
en otros soportes.

Expediente: Conjunto de documentos producidos y recibidos durante el desarrollo de
un mismo tramite o procedimiento, acumulados por una persona, dependencia o unidad
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administrativa, vinculados y relacionados entre si y que se conservan manteniendo la
integridad y orden en que fueron tramitados, desde su inicio hasta su resolucién
definitiva.

Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos
documentos originales, tradicionalmente impresos, son convertidos a formato
electréonico mediante procesos de digitalizacion.

Expediente electronico: Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informaciéon que contengan.
El expediente electrénico deberd garantizar condiciones de autenticidad, integridad y
disponibilidad.

Expediente electrénico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones
electrénicos producidos y recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o
procedimiento, acumulados por cualquier causa legal, interrelacionados y vinculados
entre si, manteniendo la integridad y orden dado durante el desarrollo del asunto que
les dio origen y que se conservan electronicamente durante todo su ciclo de vida, con
el fin de garantizar su consulta en el tiempo.

Expediente hibrido: Conjunto conformado por documentos en soportes fisicos y
formatos electrénicos simultdneamente que, a pesar de estar separados por ser
conservados en sus formatos nativos (soportes originales), forman una sola unidad
documental en razén al tramite o actuacidn que tratan, manteniendo un vinculo
archivistico, apoyado por el uso de herramientas tecnoldgicas.

Gestion Documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes
a la planificacion, manejo y organizacidon de la documentacion producida y recibida por
las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su
utilizacion y conservacion.

Inventario Unico Documental- FUID: Instrumento de recuperacion de la
informacién que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo
documental.

Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos: Instrumento
archivistico para la gestion de documentos electrénicos que establece los requisitos
funcionales y técnicos para la gestién de documentos electrénicos y proporciona una
guia para la implementacién de sistemas de gestion de documentos electrénicos,
definiendo los criterios minimos esenciales que deben tener estos sistemas para
garantizar la autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad de los documentos
electrénicos a lo largo de su ciclo de vida.

Plan de preservacion digital a largo plazo: Documento estratégico que incorpora
una serie principios, politicas, estrategias y acciones especificas, tendientes a asegurar
la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo, donde se deben
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establecer las necesidades generales y especificas para la preservacién de los
documentos electrénicos de archivo de una Entidad, determinando las prioridades e
identificando las acciones y estrategias a implementar.

Plan Institucional de Archivos - PINAR: Instrumento archivistico que permite
agrupar la planeacién, seguimiento e implementacion de aspectos relevantes de los
procesos de gestiéon documental y administracion de archivos en cumplimiento de las
normas y directrices determinadas por el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado.

Preservacion digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones
especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y tecnolégica de los datos,
la permanencia y el acceso de la informacion de los documentos digitales y proteger el
contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se considere necesario.

Principio de orden original: Se trata de un principio fundamental de la teoria
archivistica por el cual se establece que la disposicién fisica de los documentos debe
respetar la secuencia de los tramites que los produjo. Es prioritario para la ordenacién
de fondos, series y unidades documentales.

Principio de procedencia: Se trata de un principio fundamental de la teoria
archivistica por el cual se establece que los documentos producidos por una institucién
y sus dependencias no deben mezclarse con los de otras

Programa de Gestion Documental - PGD: Es el instrumento archivistico que
permite a los sujetos obligados, formular y documentar a corto, mediano y largo plazo,
el desarrollo sistematico de los procesos de gestion documental, encaminados a la
planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de documentacidn producida y
recibida, desde su origen hasta su destino final, para facilitar su uso, conservacién y
preservacion. (AGN)

Reprografia: Conjunto de técnicas, como la fotografia, el fotocopiado, Ia
microfilmacion y la digitalizacién, que permiten copiar o duplicar documentos
originalmente consignados en papel.

Retencion documental: Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo
de gestién o en el archivo central, tal como se consigna en la tabla de retencién
documental.

Serie documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanadas de un mismo dérgano o sujeto productor como consecuencia
del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias laborales, contratos, actas
e informes, entre otros.

Sistema integrado de conservacion - SIC: Es el conjunto de planes, programas,
estrategias, procesos y procedimientos de conservacion documental y preservacion
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digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestion documental
y demads sistemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento
de cualquier tipo de informacidn, independiente del medio o tecnologia con la cual se
haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su
produccién y/o recepcion, durante su gestion, hasta su disposicién final, es decir, en
cualquier etapa de su ciclo vital

Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA: Sistema
de informacidon que integra todos los documentos identificados como documentos
electrénicos de archivo, ademas de centralizar todas las actividades inherentes a la
gestion documental, asegurando su autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, conservacion, preservacion a largo plazo, seguridad y almacenamiento,
entre otros criterios de referencia para su implementacién y seguimiento.

Subserie Documental: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una
serie, identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas
especificas.

Tablas de control de acceso -TCA: Instrumento para la identificacion de las
condiciones de acceso y restricciones que aplican a los documentos.

Tablas de Retencion Documental —TRD: Constituyen un instrumento archivistico
que permite la clasificacion documental de la entidad, acorde con su estructura
organico-funcional, e indica los criterios de retencion y disposicion final resultante de la
valoracién documental por cada una de las agrupaciones documentales.

Transferencia documental: Proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual
se entrega a los archivos centrales (transferencia primaria) o a los archivos historicos
(transferencia secundaria), los documentos que de conformidad con las Tablas de
Retencidon Documental y valoracion, han cumplido su tiempo de retencién en la etapa
de archivo de gestién o de archivo central respectivamente; implica un cambio en el
responsable de la tenencia y administracion de los documentos de archivo que supone
obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume la responsabilidad integral
sobre los documentos transferidos.

Unidad documental: Unidad archivistica constituida por documentos del mismo tipo
formando unidades simples o por documentos de diferentes tipos formando una unidad
documental compleja (expediente)

Vinculo Archivistico: Los documentos resultantes de un mismo tramite deben
mantener el vinculo entre si, mediante la implementacidon de sistemas de clasificacion,
sistemas descriptivos y metadatos de contexto, estructura y contenido, de forma que
se facilite su gestion como conjunto
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4.3. Estandares

La Politica de Gestion Documental de la Agencia ITRC se desarrolla conforme a los
lineamientos legales y técnicos establecidos por el Archivo General de la Nacidn, y adopta
buenas practicas y estandares internacionales reconocidos en materia archivistica y de gestién
de la informacién.

4.4. Propositos y principios de la politica

La Agencia ITRC acoge los principios de la gestion documental sefialados en el articulo
2.8.2.5.5. del Decreto 1080 de 2015:

a. Planeacion. La creacion de los documentos debe estar precedida del analisis legal,
funcional y archivistico que determine la utilidad de estos como evidencia, con miras a
facilitar su gestion. El resultado de dicho analisis determinard si debe crearse o no un
documento.

b. Eficiencia. La Entidad producird solamente los documentos necesarios para el
cumplimiento de sus objetivos o los de una funcién o un proceso.

c. Economia. La Entidad evaluard en todo momento los costos de la gestion de sus
documentos buscando ahorros en los diferentes procesos de la funcion archivistica.

d. Control y seguimiento. La entidad efectuara control y seguimiento a la totalidad de los
documentos que produce o recibe en desarrollo de sus actividades, a lo largo de todo el
ciclo de vida.

e. Oportunidad. La Entidad implementara mecanismos que garanticen los documentos
estan disponibles cuando se requieran y para las personas autorizadas para consultarlos
y utilizarlos.

f. Transparencia: Los documentos producidos por la entidad son evidencia las actuaciones
de la administracién y respaldan las actuaciones de los servidores de la entidad.

g. Disponibilidad. Los documentos estardn disponibles cuando se requieran,
independientemente del medio creacién.

h. Agrupacioén. Los documentos de archivo producidos por la entidad seran agrupados en
series, subseries y expedientes, manteniendo las relaciones secuenciales dentro un
mismo tramite

i Vinculo archivistico. Los documentos resultantes de un mismo tramite mantendran el
vinculo entre si, mediante la implementaciéon de sistemas clasificacion, descriptivos y
metadatos de contexto, estructura y contenido, de forma que se facilite su gestion.

j. Proteccion del medio ambiente. La Entidad propenderda por la reduccion de la
utilizacion y produccién de documentos en soporte papel, lo cual se vera reflejado en la
implementaciéon del Sistema de Gestion de Documentos electrénicos de Archivo-SGDEA,
en cumplimiento de la estrategia de Cero Papel y de las normas de austeridad para la

I Decreto 1080 de 2015 (26 de mayo) “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”.
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4.5.

reduccién en el gasto publico.

Autoevaluacion. Todos los instrumentos Archivisticos con sus elementos deben ser
evaluados peridodicamente, con el fin de garantizar su actualizacién y mejora continua.

Coordinacion y acceso. Las oficinas y dependencias de la entidad actuaran
coordinadamente en torno al acceso y manejo de la informacion que custodian para
garantizar la no duplicidad de acciones frente a los documentos de archivo y el
cumplimiento de la misién de estos.

Cultura archivistica. Desde el proceso de Gestién Documental en articulacion con el
Plan Institucional de capacitacién se velard por las sensibilizaciones dirigidas a los
funcionarios y contratista respecto a la importancia y valor de los archivos de la entidad.

Modernizacion. La entidad implementara el fortalecimiento de la infraestructura vy la
organizacién de sus sistemas de informacién y de gestion documental, estableciendo
programas eficientes y actualizados de administracion y gestion de documentos y
archivos.

Interoperabilidad. La entidad garantizara la habilidad de transferir y utilizar
informacién de manera uniforme y eficiente entre varias organizaciones y sistemas de
informacidon, asi como la habilidad de los sistemas (computadoras, medios de
comunicacion, redes, software y otros componentes de tecnologia de la informacién)

Responsabilidad: Los funcionarios y contratistas de la entidad son responsables de la
organizacién, clasificacién, conservacién, uso y manejo de los documentos institucionales
generados (fisicos o electrénicos) de acuerdo a sus funciones y/o actividades, segun lo
establecido es el Articulo 15 Responsabilidad especial y obligaciones de los servidores
publicos de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo, el Articulo 2.8.2.5.3
Responsabilidad de la Gestion de Documentos del Decreto 1080 de 2015 “Decreto Unico
Reglamentario” y el Articulo 1.3.1 Responsabilidades del Acuerdo 001 de 2024, “Por el
cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los criterios
técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”.

Proteccion de la informacion y los datos: La entidad garantizard la proteccidon de la
informacién y los datos personales en los distintos procesos de la gestion documental,
dentro de lo establecido en la Ley 1712 de 2014, Ley de transparencia y Derecho de
acceso a la informacién publica nacional.

Orientacion al ciudadano: Todas las actividades que se desplieguen en desarrollo de
la Politica Institucional de gestion documental estaran orientadas a que los documentos
y la informacién sirvan como fuente de consulta a los entes de control, entidades publicas
y la ciudadania en general, brindando transparencia y acceso a la informacién, asi mismo
garantizando la adecuada prestacion del servicio y tramite de las PQRSD que se reciben
a diario en la Entidad.

Articulacion con el Sistema Integrado de Gestion u otros sistemas
administrativos.
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4.5.1. Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion, acceso
y preservacion de los documentos

La Agencia ITRC integra y armoniza los procesos, procedimientos, instrumentos archivisticos,
normatividad, planes y programas necesarios para la creacion, uso, mantenimiento, retencion,
acceso y preservacion de la documentacion de la entidad, independiente de su soporte o medio
de creacidn, tales como:

e Procesos de la gestion documental:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.5.9. Procesos de la gestion documental,
del Decreto 1080 de 2015, la Agencia ITRC identificara, definird e implementara los procesos
minimos a ejecutar para contar con archivos institucionales fisicos o electrénicos, organizados
con base en los instrumentos archivisticos para garantizar la conservacion y preservacion de
los documentos con el propédsito de garantizar el acceso a la informacién; estos procesos son:

1. Planeacidén: En atencion a la planeacién de la funciéon archivistica en la entidad y
en cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de
2015 y el Acuerdo 001 de 2024 del AGN, la entidad gestién documental en la entidad
se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos:

e Plan Institucional de Archivos (PINAR).

e Cuadro de Clasificacién Documental (CCD).

e Tabla de Retencion Documental (TRD).

e Programa de Gestion Documental (PGD).

e Banco Terminoldgico de series, subseries y tipos documentales. (BT)

e Sistema Integrado de Conservacién (SIC) conformado por el Plan de
Conservacion Documental y Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

e Registro de Activos de Informacién

e Indice de informacion clasificada y reservada

e Tablas de Control de Acceso (TCA)

e El Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
(MOREQ).

e Esquema de metadatos para la Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
(EMGDE)

e Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcién de las funciones de
las unidades administrativas de la entidad

La planeacion de la funcion archivistica en la entidad se fundamentara en el Diagndstico
Integral de Gestidn Documental y Administracion de Archivos, el cual debera elaborarse
con base en los lineamientos establecidos en el manual "Pautas para Diagndstico Integral
de Archivos” y en el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos -
MGDA, expedidos por el Archivo General de la Nacion.
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A partir de los resultados obtenidos en dicho diagndstico, se procedera a la formulacion
y/o actualizacion de los instrumentos archivisticos de Planeacidén, entre ellos: el Plan
Institucional de Archivos - PINAR, el Programa de Gestién Documental - PGD, y el
Sistema Integrado de Conservacién - SIC, conformado por el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.

Estos instrumentos deberan estar armonizados con todos los Planes Estratégicos
Institucionales de la entidad, ser presentados ante el Comité Institucional de Gestidn y
de Desempefio o quien haga sus veces para su aprobacién, y posteriormente adoptados
mediante acto administrativo y publicados en la pagina web institucional.

Su elaboracidon y/o actualizacién se efectuara por vigencias de cuatro (4) afos,
considerando las actividades previstas a corto, mediano y largo plazo, asi como la
plataforma estratégica de la entidad y cambios propios de la administracién publica.

Asi mismo los instrumentos Archivisticos como las Tablas de Retencién Documental -
TRD, el Cuadro de Clasificacion Documental — CCD, el Banco Terminolégico — BANTER,
las Tablas de Control de Acceso — TCA, el Registro de Activos de Informacion y el indice
de Informacién Clasificada y Reservada, deberan actualizarse conforme a las
modificaciones en la estructura organica y funcional de la entidad que impliquen la
creacion o eliminacién de series, subseries o tipos documentales.

En cuanto al Diagnédstico Integral de Gestion Documental y Administracién de Archivos,
el Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — MOREQ
y el Esquema de Metadatos para la Gestion de Documentos Electréonicos de Archivo -
EMGDE se actualizaran cada vez que las necesidades institucionales lo requieran,
garantizando la pertinencia.

Finalmente, ademas de los instrumentos archivisticos mencionados, dentro del proceso
de planeacién de la funcion archivistica se deberan elaborar y actualizar procedimientos,
manuales, instructivos y formatos que soporten y orienten la gestion documental al
interior de la entidad, conforme a las necesidades propias

- Produccion: Los documentos deben ser producidos en las plantillas, formas vy
formularios fisicos y electrénicos controlados mediante el Sistema Integrado de Gestion.
Los documentos electréonicos deberan identificarse en lo posible como se denominan en
las Tablas de Retencién Documental anteponiendo el afio mes dia para garantizar su
organizacion

- Gestion y tramite: Todas las comunicaciones oficiales producidas y recibidas por la
entidad tanto en soporte fisico como electrénico deben ser registradas y radicadas a
través del sistema de gestion documental SIGII. Para asegurar el acceso a la informacion,
se debera cumplir con las tablas de control de acceso y el indice de informacién clasificada
y reservada, segun la normatividad vigente.

- Organizacion: La conformacion de expedientes fisicos, electrénicos e hibridos se realiza
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con base en las series y subseries documentales establecidas en las Tablas de Retencidn
Documental. Actualmente la entidad cuenta con 3 versiones de este instrumento. La
primera (1) version es implementada y aplicada para aquellos expedientes que hayan
sido cerrados en la vigencia 2012 hasta la vigencia 2022. La segunda (2) versidon de TRD
implementada y aplicada para aquellos que hayan sido cerrados en las vigencias 2023 y
2024. Y la tercera (3), es implementada para aquellos expedientes producidos y/o
cerrados en la vigencia 2025 en adelante, hasta tanto surja una nueva actualizacidon a
este instrumento.

Transferencia: Las transferencias primarias deben realizarse en los tiempos
establecidos desde el cronograma anual de transferencias documentales y conforme los
lineamientos establecidos en el procedimiento disponible en el Sistema Integrado de
Gestion para tal fin.

Las transferencias documentales seran recibidas, verificadas y avaladas por el proceso
de Gestion Documental verificando la aplicacién de criterios técnicos establecidos por la
entidad y disponible en el Sistema Integrado de Gestidn.

Disposicion de documentos: La aplicacion de la disposicién final de los documentos
fisicos y electrdnicos se realizara con base en lo establecido en las Tablas de Retencion
Documental aprobadas y convalidadas por el AGN y segun el procedimiento disponible
en el Sistema Integrado de Gestion para tal fin.

Preservacion a largo plazo: La aplicacion de estrategias de conservacion vy
preservacion para documentos electrénicos y documentos en soporte fisico se realizara
conforme lo dispuesto en el Plan de Preservacion Digital y Plan de Conservacion
Documental de la entidad.

Valoracion: La documentacion producida por la entidad debe valorase aplicando las
Tablas de Retencién Documental.

Instrumentos archivisticos para el desarrollo la politica

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo 001 de 2024 del
AGN, la entidad elabora, actualiza segun necesidad e implementa los siguientes instrumentos
archivisticos requeridos, para cumplir lo dispuesto en la presente politica:

Cuadro de Clasificacion Documental (CCD): Instrumento que permite la
clasificacion y descripcidon archivistica en la conformacidn de las agrupaciones
documentales.

Tablas de Retencion Documental (TRD): Instrumento conformado por un listado de
series, con sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo
de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Banco terminolégico de series y subseries: Compila y estandariza la denominacién
de series y subseries documentales producidas en razén de las funciones de la entidad.

Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR): Es un instrumento para la
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planeacion de la funcidon archivistica, el cual se articula con los demas planes y
proyectos estratégicos previstos por la entidad.

- Inventarios Documentales: Identifica y describe de manera exacta y precisa los
expedientes por cada una de las series o subseries documentales, custodiados en cada
uno de los archivos de gestion y en el archivo central de la entidad.

- Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos: Instrumento
de planeacion, el cual formula los requisitos funcionales y no funcionales de la gestidn
de documentos electrénicos de la entidad.

- Tablas de Control de Acceso: Identifica las condiciones de acceso vy las restricciones
que aplican a los documentos

- Plan de Conservacion Documental: Conjunto de acciones tendientes a garantizar la
estabilidad estructural y funcional de los documentos de archivo en soportes fisicos,
manteniendo los atributos de autenticidad, integridad, fiabilidad y accesibilidad a través
del tiempo.

- Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo. Documento estratégico que incorpora
una serie principios, politicas, estrategias y acciones especificas, tendientes a asegurar
la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo, donde se deben
establecer las necesidades generales y especificas para la preservacion de los
documentos electrénicos de archivo de una Entidad, determinando las prioridades e
identificando las acciones y estrategias a implementar

- Programa de Gestion Documental (PGD): Define metas a corto, mediano y largo
plazo para el adecuado manejo de la gestion documental y administracién de archivos
de la entidad.

- Programas especificos del PGD: La Agencia ITRC formulara, disefiara, actualizara e
implementara el Programa de Gestion Documental y sus ocho (8) programas especificos
como instrumento archivistico que formula a corto, mediano y largo plazo el desarrollo
sistematico de los procesos archivisticos encaminados a la planificacidon, procesamiento,
manejo y organizacion de la documentacién producida y recibida por la entidad:

Programa de Normalizacién de formas y formularios electrénicos.
Programa de Documentos vitales o esenciales.

Programa de Gestion de documentos electronicos.

Programa de Archivos descentralizados.

Programa de Reprografia.

Programa de Documentos especiales.

Plan Institucional de Capacitacidon en Archivos.

e Programa de Auditoria y control.

La Secretaria General, a través del Proceso de Gestion Documental definird la inclusién de
nuevos subprogramas o la modificacidon o exclusién de los anteriormente indicados, de acuerdo
con las necesidades de la entidad, sin que ello implique modificar o actualizar la presente
politica.



Cédigo GSI-PO-010

POLITICA Versién ¢

02 No.
Gestion Documental
Vigencia 18/08/2026

e Conservacion y preservacion de la memoria institucional

La Agencia ITRC garantizard la integridad y valor testimonial de su fondo documental, en
todas y cada una de las fases del ciclo vital del documento, mediante la formulacion,
implementacién, supervision y mejora continua de los procedimientos y actividades
enmarcadas dentro de los niveles metodoldgicos de la preservacion (aplica a documentos de
archivo creados en medios digitales y/o electrénicos) y conservacion (aplica a documentos de
archivo creados en medios fisicos y/o analogos).

La Politica de gestion documental de la Agencia ITRC adopta los principios del Sistema
Integrado de Conservacion — SIC, establecidos en el acuerdo 001 de 2024, los cuales buscan
garantizar la conservacion y preservacién de cualquier tipo de informacion,
independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo
atributos tales como: integridad, autenticidad, fiabilidad y accesibilidad de toda Ia
documentacidon de una entidad, desde el momento de la produccién, durante su periodo de
vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con la valoracion documental

e Gestion de documentos electronicos

La gestién de los documentos electrénicos en la Entidad estard soportada en la utilizaciéon y
aplicacion del Sistema de Gestién Documental SIGII. No obstante, mientras se avanza en la
implementacién del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), los
documentos electréonicos de archivo deberan ser almacenados en el repositorio institucional
establecido, correspondiente a la carpeta compartida SMAGENTA, siguiendo los lineamientos
definidos en el Manual de Gestién Documental y procedimiento de Organizacion Documental
dispuestos en el Sistema Integrado de Gestidn.

La conformacidon de los expedientes electrénicos debera garantizar el cumplimiento de los
principios archivisticos de procedencia y orden original, asi como de los elementos esenciales
de la gestion de la informacidon: autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad y conservacion.

4.5.2. Armonizacion con Planes y Sistemas de la entidad

La Agencia ITRC articulard la Gestidon Documental, promoviendo la armonizacién entre los
diferentes sistemas de gestidon y planes institucionales de la entidad, teniendo como base la
estandarizacion de la informacién para un adecuado intercambio de esta, en apoyo de las
Oficinas Asesoras de Tecnologias de la Informacién y Planeacién, asi como de los productores
de informacién de la Entidad. Esta articulacidon se realizara en cumplimiento de los requisitos
administrativos y normativos; normalizacién y documentacién de procesos; simplificacién de
tramites; racionalizacion y uso 6ptimo de recursos; uso y disponibilidad de la informacion;
trazabilidad y evidencia de gestidon; principios de eficacia, eficiencia, transparencia evaluacion
y mejora continua.
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5. Responsabilidades

Rol Descripcion de la responsabilidad

Aprobar la politica de Gestion Documental de
conformidad con lo establecido por el Decreto 1080 de
2015 y Acuerdo 001 de 2024.

Comité Institucional de Gestidn y
Desempefio

Responsable de liderar la ejecucién de politicas,
Secretaria General programas Yy actividades relacionadas con la gestidn
documental y administraciéon de Archivos.

Responsable del disefio y/o actualizacién de los planes
Proceso de Gestion Documental e instrumentos archivisticos, asi como también del
seguimiento a la implementacion de éstos.

Cargar los documentos (Caracterizacion,
Procedimientos, Planes, Politicas, Instructivos,
Manuales y formatos) en el Sistema Integrado de
Gestién-SIG de la Agencia ITRC (Integra),

previamente aprobados de acuerdo con el
Oficina Asesora de Planeacion procedimiento para tal fin.

Asi mismo, realizar seguimiento a las metas del Plan
de Accidon que se articulen con los instrumentos
archivisticos y planes de la Politica de Gestion
Documental.

Garantizar la infraestructura tecnoldgica requerida
Oficina Asesora de Tecnologias de | para asegurar el funcionamiento optimo, estable y
la informacién seguro de las herramientas destinadas a la gestidon
documental.

Incorporar en su plan anual de auditorias las acciones

tendientes a verificar el cumplimiento de la politica
Oficina de Control Interno gestion documental

Dar cumplimiento a la politica, principios y actividades

Funcionarios y contratistas . .
Y de conformidad con las responsabilidades de su cargo.

6. Recursos/herramientas para la implementacion

Plan Institucional de Archivos - PINAR: Seguimiento trimestral a la ejecucion de las
actividades previstas en el cronograma anual de implementacién del Plan Institucional de
Archivos - PINAR establecido para cada vigencia en articulacion con el Plan de Accién.
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Programa de Gestion Documental - PGD: Seguimiento trimestral a la ejecucion de las
actividades previstas en el cronograma anual de implementacion del Programa de Gestidn
Documental - PGD establecido para cada vigencia.

Plan de Conservacion Documental: Seguimiento trimestral a la ejecucidén de las actividades
previstas en el cronograma anual de implementacion del Sistema Integrado de Conservacién
- SIC establecido para cada vigencia en articulaciéon con el Plan de Accidn.

Tablas de Retencion Documental: Seguimiento semestral a las oficinas y dependencias de
la entidad mediante la realizacién de visitas de seguimiento, asistencias técnicas y
demas estrategias que contribuyan que los archivos de gestion estén organizados
conforme las Tablas de Retencion Documental y lineamientos establecidos en el Manual
de Gestion Documental.

7. Revision de la politica

La politica Gestion Documental se revisard y actualizard desde el proceso de Gestidn
Documental conforme a las necesidades propias de la entidad, la aprobacidon de los cambios
se realizara en articulacion con la Oficina Asesora de Planeacion.

8. Control de cambios

Version Fecha Descripcion

001 27/06/2016 | Se establecieron las directrices de la administracién de los documentos de
la entidad desde su elaboracién, tramite y hasta su disposicion final,
teniendo en cuenta la conservacion, preservacion y recuperacion de los
documentos, cumpliendo con la normatividad vigente.

002 23/10/2023 | Se realiza cambio en la estructura de la codificacion. Masiva.

003 29/12/2023 | Se actualiza segun nueva metodologia interna, y cambios normativos.

004 13/03/2024 | Se ajusta version por cambio de proceso. Antes GES-PO-010 Ahora GSI-
PO-010

005 18/08/2026 | Se actualiza la politica conforme el acuerdo 001 de 2024.
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ITRC

RESOLUCTON NUMERD 332 DE 2026

"Por la cusl S& adopta la ackualizacion de la Politica de Gestion Docurmental, &l
Regittro de Activas de Infarmacidn y el Indice de Informacian Clasificada y
Resarvada de la Unided Administrativa Especial del Inspector General de
Tributas, Rentas y Contribucsanes Parafiscales Agencia [TRC,”

LA DIRECTORA GENERAL DE LA U.A.E AGENCIA DEL INSPECTOR
GEMERAL DE TRIBUTOS, RENTAS ¥ CONTRIBUCIONES PARAFISCALES-
ITRC

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial las
conferidas par & articulo 2% del Decreto 074 de 2022, maodificatorio del
articuls 3 del Decrata 985 de 2012 y,

Qe el articuls 8 de la Constitucion Politica de Colombia establece la obligacian
de todes las persanes en 2l territorio necional de proteger &€ riguezas culturales
diee | Mascidn.

Queee gl articuls 74 de la Constitucion Palitica de Colornbia garantiza a todas las
personas & dereche de secesa & la informacidn piblica, salve las restricciones
establecidas por |& ley.

Quee el articula 8, literal &), de la Ley 527 de 1995 establece los eriterios téenicas
y juridicas para la presentacidn y conservacidn de la infermacidn en cualguier
soparte, ssequrando su autenticided.

Cuee & Ley 394 de 2000, "“por medio de la cual se dicta la Ley General de Archives
v 5 dictan otras disposiciones®, dispone:

« Articula 11. Obligatoriedad de la conformacion de las archives pablicas,
sefislands que el Estado estd obligado & la crescidn, organizecin,
pregervacion v contral de los archives, conforme & los principios de
procedencia y orden origingl, el cido vital de los documentos v la
marmatividad archivistics.

« Articula 12 Responsabilidad de la administracidn poblica en la gestidn de
dacurnentos y la adrminiEtracion de sus archivos.

Que o Ley Estatutara 1712 de 2014, "Por madio de |2 cwal se orea [a Loy de
Transparencia y del Derecho de Accesa a la Informacion Piblica Macional y e
dictan otras disposiciones”, reglamenta e| derecho de acceso a |es documentos
publicas consagrade en &l articuls 74 de la Constitucidn Politica.

Que dicha Ley tiene por objetn regular &l derscho de acceso & la informacidn
piblica, los procedimientos para su ejercicio y garantia, y las excepciones & la
publicidad de la infarmacian.

Que &l articulo 3 de la Ley 1712 de 2014 consagra, entre obros, & principio de
divulgacién proactiva de la informacidn, segin el cual los sujetas obligadas
deben promawer una culture de transparencie mediante la publicecidn ¥
divulgacian rutinaria de la informacion pablica.
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Qe &l articula 13 de la citada ley, establece la obligatoriedad de crear y
mantener actualizado & régistro de sctivas de informacion asi:

Toda sufeta obligads deberd crasr v mantener sctualizado & Registro de
Activos de Infarmacidn haciendo wn istada de:

&) Todas las categanas de informacidn publicada por el sujsto abligads;
b} Toda registre publicads;

) Tods regitro digponille pars ser salicitado por &f pabiico. (..}

Tods sujets obligada debers esegurarse de gue sus Registros de Activas de
Informacitn cumplan con los estdnderes establecidas par el Ministerio Piblice ¥
con aguellas dictados por o Archive General de la Nacidn, con relacidn a la
constitucidn de las Tables de Retencidn Docurnental (TRD) y las inventarios
gocumentales”

Que de igual rmanera el articulo 20 de la citada Ley establece que “Los sujetos
abligados deberdn mantener wn indice actuslizade de los actos, documentas &
infarmaciones calificades coma clasificadas o reservadas, de corformidad & esta
ley. El indiee incluird sus denaminaciones, la motivacion y la individualizacidn del
acta en que conste tal caldficacian®,

Quee &l srticuls 39 del Decrets 103 de 2015, compilada en el articuls 2.1.1.5.1.1
del Decreta 1081 de 2015, define & Regitho de Activas de Informacion como &l
inventario de la informacion poblica gque &l sujeto obligada genera, abtenga,
adquiera, transforme o contrale en su calidad de tal. Asi migme en el articuls
2.1.1.521 del Decratn 1081 de 2015 define el indice do Infarmacidn
Clasificads y Reservads corng o inventario de la infarrmacidn plblica que ha sida
calificada como Eal.

Quee &l Decreta Macional 1081 de 2015, "Por medio del cusl 2& expide o Deoreto
reglamentario Unico del Sector Presidencia de |a Repdblica” establace en su
articuls 2.1.1.5.1, les instrurmentas de gestidn de la informacidn poblica,
sefialando que “los sujetos obligades deben arbcular diches instrumentos
mediante &l wes eficients de las tecnologias de la informacidn y  las
Comunicacianes, y garantizar su actualwacian y dreulgacian®,

Que, asi misma, el articule 2,1,1,5.2 ibidern sefiala el *®Mecanismo de adepcion
¥ actualizacion de los [Instrumentos de Gestien de la Informacién Pablica® y
consagra que: “E| Registra de Activos de Informacién, el indice de Informacicn
Clasificada y Reservada, & Esquermna de Publicacion de Informacidn y el
Programa de Gestidn Docurnental, deben ser adoptades y actualizadas por
media de mcto administrative o dotuments eguivalents de scuerds con el
régirmen legal &l sujeta obligada.

Que el capitula 5 del Decreta 1080 de 2015, Decreto Uinica del Sector Cultura,
reglamenta |a gestion documental y, &n su articuls 2.B.2.5.6, establece |os
cormponentes de la politica de gestion documental,

Que gl articuls 1.2.5 dal Acusrds 001 da 2024, expedido por &l Conssjo Dirsctiva
del Archive General de la Nacian, define ks criterias técnicas y jundicos pars la
implementacion de la funcidn archivistica en el Estads colambiano. En Su
paragrafa 2, establece que [a Politica Institucional de Gestidn Docurnental debe
ser aprobads por el Cormité de Archive a el Comité Institucional de Gestitn y
Dessmpedio, o quien haga sus veces, y publicada en la pagine web de la
respactiva entidad.

Que, segqun consts &n & Acts No. D4 del 25 de mayo de 2026 del Comite
Institucional de Gestidn y Desempefia, fueron sprobadas la actualizacion de la

Pasging 2 de 3

Las copias impresas o almacenadas fuera del sitio del Sistema Integrado de Gestidén-SIG, se
consideran COPIAS NO CONTROLADAS. La versidn vigente de este documento debera ser consultada

en el repositorio oficial del SIG.

Pagina 19 de
20



Cédigo GSI-PO-010

i POLITICA version g5
ITRC Gestion Documental
— Vigencia 18/08/2026
"-L_J' -

ITRC

Palitica de Gestidn Docurnental, del Registra de Adives de Infarmesidn v del
fndice de Infarmacién Clasificadsa ¥ Reservada de la entidad.

En mérita de lo expuatta,

RESUELVE:

Articule 1. Adopcion . Adoptar la actuslizacidn de la Politica de Gestibn
Dacurnental, del Registro de Activas de Informacian y del indice de Infarmacian
Clasificada y Reserveds en la Unidad Administrativa Especial Agence del
Inspectaor General de Trbutos, Rentas y Contribuciones Parafiecales - ITRC,
aprabadas per el Carmité Institucional de Gestitn y Desempefio confarme al Acta
MNao. 004 de 2026,

Articule 2. Publicacién. Ordenar la publicacion de la Politica de Gestidn
Dacurnental, &l Registro de Actives de Informadion y el Indice de Infarrmacian
Clasificads y Reservada en la paging web de la entidad, en curnplimients de las
dispasicionss legales vigenkes,

Articule 3. Implementacidn. Dipaner la implemeantacion de la Politica de
Gestidn Docurnental, & Registro de fctivas de Informacién y el Indice de
Informacion Oasificada v Reservada en todas las dependencias de la Uinidad
Administrativa Especial Agencia del Inspector General de Tributos, Rentas y
Contribucionat Parafiscales — TTRC.

Articulo 4. Actualizacion. Las modificaciones o actualizaciones que se realicen
& |a Politica de Gestion Documental, &l Registro de Actives de Infarmacidn y al
Indice de Informacitn Clasificada ¥ Retervada deberan:

1. Ser proyectadas par el hder Administrativa.

2. Ser pprobadas par &l Comite Institucional de Gestion y Desermpanio.
3. Adoptarse mediante acto sdministrative.

4. Publicarse &n la pagina web de 1a entidad.

Articulo 5. Vigencia. Ls presents Resslucidn rige & partic de la fecha de su
publicacian.

Dada en Bogota, D. C., a los 09 dias del mes de julio de 2026.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE ¥ CUOMPLASE
a Firmada digitalrmente
TRC -_,ﬂfﬁrqul por MADRID TORRES
i EVA CARCILINA,

EVACAROLINA MADRID TORRES
Directora General

Parwisd- Carlou Aliria G Fayus- Ligr
Froyecio: Wisnsy Bustos - Contrabists
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